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ÇAĞLAYAN BELEDİYE BAŞKANLIĞI  

FEN İŞLERİ BİRİMİ 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

SIRA NO 
VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE) 

1 

Yapı Kullanım izin Belgesi 1. Yapı kullanma İzin Belgesi İçin Dilekçe(Belediyeden temin edilebilir) 

2. Enerji Kimlik Belgesi     

3. SGK’ dan İlişki Kesme Belgesi     

4. Röperli Aplikasyon Krosi     

5. Vergi DairesinE yatırılmak üzere Belediyeye Cins Değişikliğinin 

Yapılması için 13 /(A) Harcı  

 

6. "Fenni mesullerden binanın proje ve eklerine ve de  3194 sayılı kanun 

ve yönetmeliklere uygun yapıldığına dair rapor. "   

7. Binanın dört(4) cepheden Fotoğrafı     

8. Belediyeye yatırılacak Yapı kullanma İzin Belgesi harcı   

9. Çelik numune sonuçları     

10. Beton numune sonuçları 

 

1 Gün 

2 Çap 
1-Aplikasyon Krokisi,  

2- Tapu Fotokopisi,  

3- Harç Makbuzu 

3 Saat 



2 

3 Yapı Ruhsatı 

1. Ruhsat İçin Dilekçe     

2. Kimlik Fotokopisi     

3. Tapu Fotokopisi(Tapu hisseli ise noterden vekâletname)   

4. Aplikasyon Krokisi (LİKAP)     

5. İmar Durum Belgesi(Belediyeden)     

6. Mimari proje{5 Adet}     

7. Statik proje {5 Adet} Ve Statik Hesap Raporu     

8. Elektrik projesi {5 adet}{Oda Vizeli}     

9. Tesisat projesi ve Isı yalıtım Hesabı  {5 Adet}    

10. Harita TUS dosyası     

11. Jeolojik Zemin Etüt Raporu (Jeofizik ve Jeoloji Mühendisinden)  

12. Belediyeye Yatırılacak Yapı Ruhsatı Harcı    

13. Geçici müteahhitlik durum belgesi (Çevre Şehircilik ve İklim Değ. İl 

Müdürlüğünden)(Müteahhitliği kendisi yapacaksa)  

14. Proje Müelliflerinin Proje ve Fenni Mesul Taahhütnameleri  

15. Kalıp Donatı Tutanağı ,Beton Döküm Tutanağı    

16. Enerji Kimlik Belgesi İçin(EKB) Ön Hesap Sonuç Raporu  

17. Müteahhit İle İnşaat Sahibi Arasında İnşaat Sözleşmesi (Noterde  

18. Müteahhit Sicil Belgesi (İlgili Ticaret Odasından)   

19. Müteahhit Sigorta Sicil No, Yapı Müteahhidi Yetki Belge No  

20. Şantiye Şefliği Sözleşmesi      

21. Şantiye Şefi  Taahhütname( EK1)     

 

 

 

1 Gün 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile 
yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 
müracaat yerine başvurunuz.  
 
İlk Müracaat Yeri:        İkinci Müracaat Yeri: 
İsim  : Hüseyin IŞIKLI       İsim  : Çetin ÇAY 
Unvan :İnşaat Mühendisi                   Unvan : Belediye Başkanı 
Adres : Atatürk Mah. Şelale Cad. No:52    Adres : Atatürk Mah. Şelale Cad. No:52 
   Çağlayan Beldesi/ERZİNCAN                                                  Çağlayan Beldesi/ERZİNCAN       
Tel             : 04462352441       Tel  : 235 25 77 
Faks  : 04462352443       Faks  : 235 24 43 
E-Posta :info@caglayan.bel.tr                       e-Posta : info@caglayan.bel.tr 
 

 

 


